Remplir et signer un document PDF avec Foxit Reader

1- Ouvrir le document PDF avec Foxit Reader
2- Dans le menu du haut, cliquer sur Accueil : une barre d’outils s’ouvre. Deux commandes nous
seront utiles : le bouton Machine a écrire et le bouton Signer des PDF
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3- Cliquer sur le bouton Machine a écrire : il vous permet de compléter le formulaire (utiliser la
lettre X pour cocher les cases)

TI —l— — Je soussigné(e),

Machine Mettre en Mme@® MO Nom*: XXX
3 ecrire evidence

Commentaire Adresse (Siége social pour les entreprises, domicile pour les particuliers)*

Codepostal*:[26150]............ Ville®:

Veiller a bien positionner le curseur sur les lignes pour éviter d’avoir a repositionner le texte.
Vous pouvez a tout moment corriger ou supprimer du texte.

4- Alafin du document, pour apposer votre signature, cliquez a nouveau sur Accueil et utiliser :
le bouton Signer des PDF 4
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Une boite de dialogue s’ouvre a gauche : cliquer sur le bouton -+ Proteger
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3. Jennanse 1ia

Bon pour souscription de XXX

Un exemplaire de ce bon de souscription st a conserver par vos Soins en guise derecu.

Signature du souscripteur : Pourla SCIC SANou



Vous pouvez :

- soit dessiner une signature avec la souris

- soit importer une signature (par exemple, une photo
de votre signature que vous avez enregistrée
préalablement). Choisir alors Importer un fichier

Cliquer sur Enregistrer.

Vous reviendrez alors automatiquement sur le
document PDF, et la signature sera « au bout de votre
souris ».

Il suffit de la placer au bon endroit.

3.—> Jefinalise lasouscription et signe
Bon pour souscription de XXX
Un exemplaire de ce bon de souscription est a conserver
Faitle ..3). /.MM /AAAA3 ... DIE
Signature du souscripteur :
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Créer une signature

Créer par Apergu

Dessiner une signature

Importer un fichier
Coller du presse papier _jl/
Saisir une signature

Signature en ligne

Options

Convertir I3 signature en noir et blanc
Conserver 3 taile onginale
[ 1gnorer cette signature 3 ka fermeture du programme

[Jpemander le mot de passe pour utiliser cette signature | Mouvesu mot de passe

Enregistrer en ligne Enregistrer Annuler

N’oubliez pas d’enregistrer votre document complété et signé !



